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Polityka Prywatnosci

Niniejszy dokument zawiera informacje na temat przetwarzania danych osobowych
Administrator danych osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych jest Altium International Sp. z o0.0. z siedzibg w
Warszawie, ul. Putawska 303, 02-785 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla miasta Warszawy, Xl Wydziat Gospodarczy
pod numerem KRS: 0000022376, NIP 526-23-69-186

(dalej jako: ,,Administrator”).
Kontakt z Administratorem

Skontaktuj sie z nami, jesli chcesz uzyska¢ wiecej informacji na temat przetwarzania Twoich danych
osobowych lub skorzystac¢ ze swoich praw. Mozesz to zrobié¢ na dwa sposoby:

. listownie na adres: ul. Putawska 303, 02-785 Warszawa
. mailowo na adres: : KODO@perlan.com.pl

Prawa

W zakresie przewidzianym prawem osobom, ktérych dane przetwarzamy przystuguje prawo dostepu
do danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych, jak réwniez
prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda, masz prawo jg cofngé w dowolny sposéb,
w dowolnym momencie, co pozostaje bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Pozostate informacje zostaty podzielone odpowiednio do grup oséb, ktérych dane s3 przetwarzane:
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KANDYDACI DO PRACY

PRACOWNICY / ZLECENIOBIORCY / STAZYSCI

KONTRAHENCI ICH PRACOWNICY

OSOBY KONTAKTUJACE SIE POPRZEZ POCZTE E-MAIL LUB FORMULARZ
KONTAKTOWY/SERWISOWY

UCZESTNICY SZKOLEN LUB KONFERENCJI

ODBIORCY NEWSLETTERA ORAZ TRESCI MARKETINGOWYCH

7. INFORMACIJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PORTALACH
SPOLECZNOSCIOWYCH

R

o v

1. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Cel przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu przeprowadzenia aktualnego procesu rekrutacyjnego.

Jezeli wyrazisz na to zgode, Twoje dane osobowe bedg przetwarzane takze dla celéw przysztych
rekrutacji prowadzonych przez Administratora.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

W przypadku umowy o prace

Jezeli nawigzujesz z nami wspdtprace na podstawie umowy o prace, Twoje dane osobowe bedziemy
przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z art. 22! Kodeksu pracy. Zgodnie z tym
przepisem Administrator moze przetwarzaé¢ dane, gdy jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego. Taki obowigzek prawny spoczywa na Administratorze jako pracodawcy, ktory zobowigzany
jest pozyska¢ od osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie konkretne dane osobowe.

W przypadku umowy innych umow

Jezeli nawigzujesz z nami wspdtprace na podstawie umowy cywilnoprawnej (np. umowy zlecenia),
Twoje dane osobowe bedziemy przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Zgodnie z tym
przepisem Administrator moze przetwarzaé dane, gdy jest to niezbedne do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotyczg (czyli Ciebie), przed zawarciem umowy.
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W kazdym przypadku mozemy rowniez przetwarzac¢ Twoje dane osobowe na podstawie udzielonej nam
zgody — art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Ma to miejsce wowczas, gdy:

+  przekazujesz nam wiecej danych niz wymagajg tego przepisy (przesyfajac np. zdjecie w CV wyrazasz
zgode na przetwarzanie Twojego wizerunku, ktéry rdwniez stanowi dane osobowe);
e wyrazasz zgode na udziat w przysztych rekrutacjach.

Pamietaj, ze zgode mozesz w dowolnym momencie wycofac. Nie bedzie to miato jednak wptywu na
zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonalismy na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych sg podmioty Swiadczace na rzecz Administratora ustugi np.
informatyczne, prawne, rekrutacyjne oraz podmioty umozliwiajgce publikacje ogtoszen o prace.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe jedynie na obszarze Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Czas przechowywania danych osobowych

Dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedziemy przechowywac¢ maksymalnie przez
okres roku. W przypadku udzielenia nam zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
przysztych rekrutacji, Twoje dane bedg przechowywane przez okres 3 lat.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym (w zakresie danych wynikajgcych z Kodeksu
pracy) lub warunkiem zawarcia umowy (gdy nawigzujesz z nami wspotprace w oparciu o umowe
cywilnoprawng).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak brak ich podania moze skutkowaé odmowg
podjecia z Tobg wspétpracy.

2. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA PRACOWNIKOW / ZLECENIOBIORCOW / STAZYSTOW
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Cele przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celach zwigzanych z zatrudnieniem lub podjetg wspdtpracg, a
takze w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw Administratora jako pracodawcy.

Twoje dane osobowe bedziemy réwniez przetwarzaé¢ w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

W przypadku umowy o prace

Jezeli wspotpracujesz z nami na podstawie umowy o prace, Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzaé
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z odpowiednimi regulacjami naktadajgcymi na
Administratora obowigzki prawne, w szczegdlnosci zwigzane z zatrudnieniem, oraz petnieniem funkcji
ptatnika podatkow.

Mozemy réwniez przetwarzaé¢ Twoje dane osobowe dotyczgce zdrowia. Bedzie to miato miejsce na
przyktad w przypadku potrzeby ustalenia zdolnosci do pracy czy przetwarzania orzeczenia o
niepetnosprawnosci. W takim przypadku Twoje dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c w zw. z art. 9 ust. 2 lit. b RODO.

W przypadku umowy zlecenia/o dzieto

Jezeli wspoétpracujesz z nami na podstawie umowy cywilnoprawnej (np. umowy zlecenia), Twoje dane
osobowe bedziemy przetwarzaé na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Ponadto Twoje dane osobowe
bedziemy przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z odpowiednimi regulacjami
naktadajgcymi na Administratora obowigzki prawne, w szczegélnosci zwigzane z petnieniem funkgcji
ptatnika podatkow.

W kazdym przypadku przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora polegajacego na zapewnieniu ochrony
prawnej umozliwiajgcej Administratorowi ustalenie, dochodzenie lub obrone przed roszczeniami.
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Odbiorcy danych osobowych

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym sSwiadczgcym na rzecz
Administratora ustugi np. ksiegowe, BHP, prawne lub informatyczne. Ponadto Twoje dane osobowe
mogg zosta¢ udostepnione upowaznionym do tego organom publicznym (ZUS, Urzad Skarbowy).
Istnieje mozliwos¢ udostepnienia ich innym spétkom z grupy Altium.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe jedynie na obszarze Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Czas przechowywania danych osobowych

W przypadku umowy o prace

Twoje dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres zatrudnienia, a nastepnie przez okres
odpowiednio 50 lub 10 lat, liczagc od konca roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegt
rozwigzaniu lub wygast, w zaleznosci czy umowe o prace zawarto przed czy po dacie 1.01.2019.

W przypadku umowy zlecenia/o dzieto

Twoje dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres wspotpracy, a nastepnie przez czas
przedawniania roszczen wynikajacy z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym (w zakresie danych wynikajgcych z Kodeksu
pracy) lub warunkiem zawarcia umowy (gdy wspodtpracujesz z nami na podstawie umowy
cywilnoprawnej).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak brak ich podania uniemozliwi podjecie
zatrudnienia/wspotpracy.

3. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA (POTENCJALNYCH) KONTRAHENTOW I ICH PRACOWNIKOW
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Cel przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia czynnosci przed zawarciem umowy, realizacji
umowy, a takze w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw Administratora, w szczegdlnosci podatkowych
oraz rachunkowych.

Jezeli jeste$ osobg wyznaczong przez kontrahenta Administratora do kontaktu w celu podejmowania
czynnosci przed zawarciem umowy lub realizacji juz zawartej umowy informujemy, ze przetwarzamy
Twoje dane osobowe w tych wtasnie celach.

W przypadku, gdy nie otrzymaliSmy Twoich danych bezposrednio od Ciebie informujemy, ze
przetwarzamy Twoje: imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, adres email, numer telefonu a te dane
osobowe pozyskaliSmy od Twojego pracodawcy, czyli naszego kontrahenta.

W kazdym przypadku Twoje dane osobowe bedziemy réwniez przetwarza¢ w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Jezeli jestes naszym kontrahentem

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (niezbednos$¢
przetwarzania dla wykonania umowy) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z odpowiednimi
regulacjami naktadajgcymi na Administratora obowigzki prawne.

Jezeli jeste$ osobg wyznaczong przez kontrahenta do zawarcia lub realizacji umowy

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzaé na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu Administratora polegajgcego na utrzymywaniu kontaktu w celu
zawarcia lub realizacji umowy.

W kazdym przypadku przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora polegajagcego na zapewnieniu ochrony
prawnej umozliwiajgcej Administratorowi ustalenie, dochodzenie lub obrone przed roszczeniami.

Odbiorcy danych osobowych

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym s$wiadczagcym na rzecz
Administratora ustugi np. ksiegowe, prawne lub informatyczne. Ponadto Twoje dane osobowe mogg
zosta¢ udostepnione upowaznionym do tego organom publicznym. Istnieje mozliwosé udostepnienia
ich innym spotkom z grupy Altium a takze producentom dostarczanego przez nas sprzetu.
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Przetwarzamy Twoje dane osobowe jedynie na obszarze Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Czas przechowywania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres trwania umowy, a nastepnie przez czas
przedawnienia roszczen wynikajgcy z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, jednak brak ich podania uniemozliwi podjecie wspotpracy.

4. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB KONTAKTUJACYCH SIE POPRZEZ E-MAIL | FORMULARZ
KONTAKTOWY/SERWISOWY

Cel przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu obstugi zgtoszenia skierowanego do nas za posrednictwem
maila do konkretnego pracownika Administratora lub na ogdlny adres KODO@perlan.com.pl oraz
formularza kontaktowego znajdujacego sie na stronie internetowej. Mozliwe jest réwniez dalsze
przetwarzanie w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzac na podstawie uzasadnionego interesu Administratora, tj.
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — jakim jest obstuga otrzymywanych zgtoszen oraz zapewnienie ochrony prawnej
umozliwiajgcej Administratorowi ustalenie, dochodzenie lub obrone przed roszczeniami.

Odbiorcy danych osobowych

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym s$wiadczacym na rzecz
Administratora ustugi np. prawne, doradcze lub informatyczne. Ponadto Twoje dane osobowe mogg
zostac¢ udostepnione upowaznionym do tego organom publicznym. Istnieje mozliwos$¢ udostepnienia
ich innym spotkom z grupy Altium.

Altium International Sp. z 0.0. | ul. Putawska 303 | 02-785 Warszawa | Polska | t: (+48) 22 549 14 00 | f: (+48) 22 549 14 01 | e-mail: klient@perlan.com.pl
NIP: 526-23-69-186 | REGON: 016038355 | Kapitat zaktadowy: 415200 zt

KRS: 0000022376 Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego ING
Bank N.V. 49105000861000002273611810



( Altium

Przetwarzamy Twoje dane osobowe jedynie na obszarze Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Czas przechowywania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres obstugi zgtoszenia, a nastepnie przez czas
przedawnienia roszczen wynikajgcy z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak brak ich podania uniemozliwi udzielenie
odpowiedzi na zapytanie, w ktdrym konieczne jest zidentyfikowanie osoby — np. przedstawienie oferty
czy zgtoszenie o realizacje praw.

5. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UCZESTNIKOW SZKOLEN LUB KONFERENCII
ORGANIZOWANYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

Cel przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu organizacji i przeprowadzenia odpowiednio szkolenia lub
konferencji, ktére mogg sie odbywac stacjonarnie lub online. Mozliwe jest rowniez dalsze
przetwarzanie w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzac na podstawie uzasadnionego interesu Administratora, tj.
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — jakim jest organizacja, obstuga i realizacja szkolenia lub konferencji a nastepnie
ewentualna wysytka materiatéw pokonferencyjnych.

Odbiorcy danych osobowych

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym s$wiadczacym na rzecz
Administratora ustugi np. prawne, ksiegowe, doradcze lub informatyczne. Ponadto Twoje dane
osobowe mogg zosta¢ udostepnione upowaznionym do tego organom publicznym a takze osobom
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prowadzgcym szkolenie spoza organizacji Administratora. Istnieje mozliwos¢ udostepnienia ich innym
spotkom z grupy Altium.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe jedynie na obszarze Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Czas przechowywania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przechowywac przez okres realizacji a nastepnie rozliczenia szkolenia
lub konferencji. Okres ten moze ulec przedfuzeniu o czas przedawnienia roszczen wynikajacy z
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak brak ich podania uniemozliwi wziecie udziatu w
wydarzeniu.

6. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA ODBIORCOW NEWSLETTERA ORAZ TRESCI
MARKETINGOWYCH

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzac na podstawie uzasadnionego interesu Administratora, tj.
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — jakim jest marketing bezposredni, a na podstawie zgody, tj. art. 6 ust. 1 lit. a
RODO - w przypadku zapisu na newsletter. Zgode wyrazasz poprzez wpisanie danych w formularzu
zapisu na nawsletter a nastepnie klikniecie ,Zapisz sie”.

Odbiorcy danych osobowych

Twoje dane osobowe mogg byé udostepnione podmiotom zewnetrznym sSwiadczacym na rzecz
Administratora ustugi np. prawne, ksiegowe, doradcze lub informatyczne. Ponadto Twoje dane
osobowe mogg zostac¢ udostepnione upowaznionym do tego organom publicznym. Istnieje mozliwos¢
udostepnienia ich innym spdétkom z grupy Altium.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe jedynie na obszarze Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Altium International Sp. z 0.0. | ul. Putawska 303 | 02-785 Warszawa | Polska | t: (+48) 22 549 14 00 | f: (+48) 22 549 14 01 | e-mail: klient@perlan.com.pl
NIP: 526-23-69-186 | REGON: 016038355 | Kapitat zaktadowy: 415200 zt

KRS: 0000022376 Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego ING
Bank N.V. 49105000861000002273611810



( Altium

Czas przechowywania danych osobowych

Twoje dane osobowe bedziemy przechowywac do czasu cofniecia zgody lub wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania. Okres ten moze ulec przedtuzeniu o czas przedawnienia roszczen wynikajacy z
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak brak ich podania uniemozliwi otrzymanie tresci
marketingowych lub newslettera.

7.

INFORMACIJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PORTALACH

SPOLECZNOSCIOWYCH

d)

f)

Administrator posiada profil na portalu spotecznosciowym Linkedin pod nazwg — Altium
Poland.

Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe uzytkownikéw obserwujgcych ten portal.
Ponadto administratorem danych osobowych uzytkownikéw LinkedIn jest LinkedIn Ireland
Unlimited Company, Wilton Plaza, Wilton Place, Dublin 2, Irlandia. W celu zaznajomienia sie z
zasadami przetwarzania danych osobowych przez tego dostawce nalezy zapoznaé sie z
udostepniong przez niego politykg prywatnosci.

Dane osobowe uzytkownikow portali spotecznosciowych w zakresie przetwarzanym przez
Administratora sg przetwarzane w celu:

* informowania uzytkownikéw o dziatalnosci Administratora (art. 6 ust.1 lit. f) RODO t;j.
prawnie uzasadniony interes polegajgcy na promowaniu swojej dziatalnosci);

* udzielenia odpowiedzi na zadane pytania (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj. prawnie
uzasadniony interes polegajacy na komunikacji z uzytkownikami portali
spotecznos$ciowych.

Twoje dane osobowe bedg przechowywane do momentu obserwowania naszego profilu w
portalu spofecznosciowym, a w przypadku zadania pytania za jego pomocag — przez czas
udzielenia odpowiedzi, a nastepnie do momentu przedawnienia roszczen.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jezeli nie zaobserwujesz naszego konta w
mediach spotecznosciowych lub nie napiszesz do nas za jego pomoca, nie bedziemy
przetwarzali Twoich danych osobowych.
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